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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw szkoleniowych dla
uczestnikow projektu pt. "By zylo sie lepiej — aktywizacja mieszkancow
gminy Rozogi” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Priorytet VIl ,,Promocja integracji spotecznej”
Dziatanie 7.1 ,,Rozwéj i upowszechnianie aktywnej integraciji”
Poddziatanie 7.1.1 ,,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spotecznej”

— 2014 -
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. ZAMAWIAJACY:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rozogach
ul. 22 lipca 22

12 — 114 Rozogi

tel. (089) 7226 932

fax. (089) 7226 932

mail: gops-rozogi@02.pl
http://rozogi-ug.bip-wm.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Wartos¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 — ustugi.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia szkolen w ramach
realizacji projektu pn.: ,, By Zylo si¢ lepiej — aktywizacja mieszkaricow gminy Rozogi” zwanego
dalej ,,projektem”, wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego z Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII Promocja
integracji spotecznej, Dzialanie 7.1 Rozwdj 1 upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie
7.1.1 Rozw6j 1 upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoteczne;.

Kod CPV: 80.50.00.00-9 Ustugi szkoleniowe
80.53.00.00-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych na wymienione ponizej dwie czesci
(zadania), z ktorych kazda stanowi odrebna czesé przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamowienia na czesé I:
A: Grupowe doradztwo zawodowe

Miejsce realizacji szkolenia Rozogi
Liczba uczestnikow 16 0sob
Liczba godzin 15 godzin

Dzienny wymiar zaje¢ to max 5 godzin zegarowych (godzina
zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace
45 minut oraz przerwg liczaca 15 minut ustalona w sposob
elastyczny).

Nie ma mozliwos$ci rezygnacji z przerw kosztem skrdcenia
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trwania zaje¢, np. jezeli zajgcia zostaly zaplanowane na 5
godzin, poczynajac od 8:00, to zajecia te musza odby¢ si¢ do
godziny 13:00

Termin realizacji

marzec — kwiecien 2014r.
- 3 dni po max 5 godzin
- zajecia moga odby¢ si¢ od poniedzialku do piatku

(organizatora)

Prowadzacy Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone przez instytucje
szkoleniowa dysponujaca wykwalifikowana kadra
wyktadowcow 1 instruktorow posiadajacych wyksztalcenie,
odpowiednie kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe.

Obowiazki wykonawcy | e materiaty szkoleniowe i pomoce dydaktyczne niezbedne do

przeprowadzenia zaje¢ (w tym jeden dodatkowy do
dokumentacji projektu),

e wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,

e wynajem sali szkoleniowej (zgoda na wynajem sali),

e zapewnienia przerw kawowych (kawa, herbata, ciastka) i
napoje zimne (woda gazowana lub niegazowana) oraz
catering (m.in. kanapki),

e realizacja kursu wedlug przygotowanego przez siebie
1 zaakceptowanego przez Zamawiajacego programu
i harmonogramu szkolenia,

e zaSwiadczenia, certyfikaty, materiaty szkoleniowe, program
szkolenia — powinny by¢é oznakowane zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektow w ramach
PO KL 2007-2013,

e warunki lokalowe, sala szkoleniowa oraz wykorzystywany
sprzgt musza spetnia¢ wymogi w zakresie BHP 1 ppoz.,

e prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, tj:

— imienne listy obecnosci z kazdego dnia szkolenia,

— stan wiedzy w zakresie tematyki objetej szkoleniem na
poczatku i na koncu szkolenia,

— dzienniki zajge,

— imienne listy odbioru materialdbw szkoleniowych i
odbioru cateringu,

— ewaluacje poczatkowa 1 koncowa oraz sporzadzi z niej
raport w zakresie wiedzy z przeprowadzonego szkolenia,

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu potwierdzone za

zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentow kursu.

B: Opiekun os6b starszych i dzieci

Miejsce realizacji szkolenia

Rozogi lub Szczytno

Liczba uczestnikow

5 0séb

Liczba godzin

120 godzin
(w tym: 40 godzin zajeé teoretycznych i 80 godzin zajec
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praktycznych)

Dzienny wymiar zaje¢ to min. 5 godzin zegarowych (godzina
zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace
45 minut oraz przerwg liczaca 15 minut ustalona w sposob
elastyczny).

Nie ma mozliwos$ci rezygnacji z przerw kosztem skrdcenia
trwania zaje¢, np. jezeli zajgcia zostaly zaplanowane na 8
godzin, poczynajac od 8:00, to zajecia te musza odby¢ si¢ do
godziny 16:00

Termin realizacji

kwiecien - maj 2014r.
zajecia moga odby¢ sie od poniedziatku do piatku

Prowadzacy Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone przez instytucje
szkoleniowa dysponujaca wykwalifikowana kadra
wyktadowcow 1 instruktorow posiadajacych wyksztatcenie,
odpowiednie kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe.

Obowiazki wykonawcy | e materialy szkoleniowe i pomoce dydaktyczne niezbedne do

(organizatora)

przeprowadzenia zaj¢g¢ (w tym jeden dodatkowy do
dokumentacji projektu),
wydanie za§wiadczenia o ukonczeniu szkolenia,
wynajem sali szkoleniowej (zgoda na wynajem sali),
zwrot kosztéw dojazdu uczestnikow szkolenia,
zapewnienie praktyki zawodowej dla uczestnikow kursu,
zapewnienia przerw kawowych (kawa, herbata, ciastka) i
napoje zimne (woda gazowana lub niegazowana) oraz
catering (m.in. kanapki),
e realizacja kursu wedlug przygotowanego przez siebie
1 zaakceptowanego przez Zamawiajacego programu
I harmonogramu szkolenia,
e zaswiadczenia, certyfikaty, materiaty szkoleniowe, program
szkolenia — powinny by¢ oznakowane  zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektow w ramach
PO KL 2007-2013,
e warunki lokalowe, sala szkoleniowa oraz wykorzystywany
sprzgt musza spetnia¢ wymogi w zakresie BHP 1 ppoz.,
e prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, tj:
— imienne listy obecnosci z kazdego dnia szkolenia,
— stan wiedzy w zakresie tematyki objetej szkoleniem na
poczatku 1 na koncu szkolenia,
— dzienniki zajec,
— imienne listy odbioru materialow szkoleniowych i odbioru
cateringu,
— ewaluacj¢ poczatkowa i1 konicowa oraz sporzadzi z niej raport
w zakresie wiedzy z przeprowadzonego szkolenia,
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentow kursu.
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C: Operator koparko — ladowarki klasy II1

Miejsce realizacji szkolenia

Rozogi, Szczytno, Olsztyn

Liczba uczestnikow

7 0so6b

Liczba godzin

202 godziny

Dzienny wymiar zaje¢ to min. 5 godzin zegarowych (godzina
zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace
45 minut oraz przerwe liczaca 15 minut ustalona w sposob
elastyczny).

Nie ma mozliwosci rezygnacji z przerw kosztem skrdcenia
trwania zaje¢, np. jezeli zajecia zostaly zaplanowane na 8
godzin, poczynajac od 8:00, to zajecia te musza odby¢ si¢ do
godziny 16:00

Termin realizacji

kwiecien - maj 2014r.
zajecia moga odby¢ si¢ od poniedzialku do piatku

Prowadzacy Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone przez instytucje
szkoleniowa dysponujaca wykwalifikowana kadra
wyktadowcow 1 instruktorow posiadajacych wyksztalcenie,
odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe.

Obowiazki wykonawcy | e materiaty szkoleniowe i pomoce dydaktyczne niezbedne do

(organizatora)

przeprowadzenia zaj¢¢ (w tym jeden dodatkowy do

dokumentacji projektu),

wydanie za§wiadczenia o ukonczeniu szkolenia,

wynajem sali szkoleniowej (zgoda na wynajem sali) ,

zwrot kosztéw dojazdu uczestnikéw szkolenia,

zapewnienia przerw kawowych (kawa, herbata, ciastka) i

napoje zimne (woda gazowana lub niegazowana) oraz

catering w postaci cieptego positku (m.in. drugie danie),

e realizacja kursu wedlug przygotowanego przez siebie
1 zaakceptowanego przez Zamawiajacego programu
i harmonogramu szkolenia,

e szkolenie musi zakonczy¢ si¢ egzaminem zewngtrznym
prowadzonym przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i
Gornictwa Skalnego w Warszawie i wydaniem ksiazeczki
operatora oraz $wiadectwa,

e zaswiadczenia, certyfikaty, materiaty szkoleniowe, program
szkolenia — powinny by¢é oznakowane zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektow w ramach
PO KL 2007-2013,

o warunki lokalowe, sala szkoleniowa oraz wykorzystywany
sprzgt musza spetnia¢ wymogi w zakresie BHP 1 ppoz.,

e prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, tj:

— 1imienne listy obecnosci z kazdego dnia szkolenia,
— stan wiedzy w zakresie tematyki objetej szkoleniem na
poczatku 1 na koncu szkolenia,

Projekt systemowy wspotinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

»Czlowiek — najlepsza inwestycja”




i KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej UNIA EUROPEJSKA ** %
*

12-114 Rozogi, ul. 22 Lipca 22 EUROPEJSKI X
FUNDUSZ SPOLECZNY *igh
tel. 089 722 69 32

— dzienniki zajec,

— imienne listy odbioru materialdbw szkoleniowych i
odbioru cateringu,

— ewaluacje poczatkowa 1 koncowa oraz sporzadzi z niej
raport w zakresie wiedzy z przeprowadzonego szkolenia,

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu potwierdzone za

zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentow kursu.

D: Magazynier — sprzedawca z obsluga komputera, kasy fiskalnej i wozka jezdniowego

Miejsce realizacji szkolenia

Rozogi lub Szczytno

Liczba uczestnikow 10 o0sob
Liczba godzin 115 godzin
w tym:
- 67 godzin zajeé¢ teoretycznych i praktycznych — obstuga
wozka jezdniowego,

- 30 godzin zajec teoretycznych i 18 godzin zajeé praktycznych
— obstugi komputera i kasy fiskalnej.

Dzienny wymiar zaje¢ to min. 5 godzin zegarowych (godzina
zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajgcia edukacyjne liczace
45 minut oraz przerwg liczaca 15 minut ustalona w sposob
elastyczny).

Nie ma mozliwosci rezygnacji z przerw kosztem skrdcenia
trwania zaje¢, np. jezeli zajgcia zostaly zaplanowane na 8
godzin, poczynajac od 8:00, to zajecia te musza odby¢ si¢ do
godziny 16:00

Termin realizacji

czerwiec 2014r.
zajecia moga odby¢ sie od poniedzialku do piatku

Prowadzacy Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone przez instytucje
szkoleniowa dysponujaca wykwalifikowana kadra
wyktadowcow 1 instruktoréw posiadajacych wyksztatcenie,
odpowiednie kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe.

Obowiazki wykonawcy | e materialy szkoleniowe i pomoce dydaktyczne niezbedne do

(organizatora)

przeprowadzenia zaje¢ (w tym jeden dodatkowy do

dokumentacji projektu),

wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,

wynajem sali szkoleniowej (zgoda na wynajem sali) ,

zwrot kosztéw dojazdu uczestnikéw szkolenia,

zapewnienie praktyki zawodowej dla uczestnikow kursu,

zapewnienia przerw kawowych (kawa, herbata, ciastka) i

napoje zimne (woda gazowana lub niegazowana) oraz

catering (m.in. kanapki),

e realizacja kursu wedlug przygotowanego przez siebie
1 zaakceptowanego przez Zamawiajacego programu
1 harmonogramu szkolenia. Program szkolenia dotyczacy
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wozka jezdnego musi by¢ zatwierdzony przez Urzad

Dozoru Technicznego,

zorganizowanie egzaminu z obstugi wozka jezdniowego

przez Urzad Dozoru Technicznego,

zapewnienie wozka jezdniowego (zgoda na udostepnienie),

zapewnienie pracowni komputerowej ze sprzgtem,

wyposazonym w legalne oprogramowanie z

zainstalowanym pakietem Insert (10 stanowisk + jeden

komputer dla instruktora zajec¢) - zgoda na udostgpnienie z

opisem sprzgtu,

zapewnienie co najmniej 1 kasy fiskalnej na 2 uczestnikow

zaje¢ oraz czytniki kodow, drukarki fiskalnej, drukarki

kodow kreskowych, komputer z systemem POS, kolektory

danych, metkownice, wagi elektroniczne - zgoda na

udostepnienie,

wykonawca min. w programie szkoleniowym powinien

uwzgledni¢ modut teoretyczno - praktyczny z zakresu

rozpoznawania autentycznosci walut PLN, EURO,

zaswiadczenia, certyfikaty, materialy szkoleniowe, program

szkolenia — powinny by¢ oznakowane zgodnie

z wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektoéw w ramach

PO KL 2007-2013,

warunki lokalowe, sala szkoleniowa oraz wykorzystywany

sprzet musza spetnia¢ wymogi w zakresie BHP 1 ppoz.,

prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, tj:

— imienne listy obecnosci z kazdego dnia szkolenia,

— stan wiedzy w zakresie tematyki objetej szkoleniem na
poczatku i na koncu szkolenia,

— dzienniki zajg¢,

— imienne listy odbioru materialdbw szkoleniowych i
odbioru cateringu,

— ewaluacje poczatkowa 1 koncowa oraz sporzadzi z niej
raport w zakresie wiedzy z przeprowadzonego szkolenia,

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu potwierdzone za

zgodnos¢ z oryginalem kserokopie dokumentéw kursu.

E: Warsztaty psychospoleczne

Miejsce realizacji szkolenia Rozogi
Liczba uczestnikow 16 os6b
Liczba godzin 15 godzin

Dzienny wymiar zaj¢é to max 5 godzin zegarowych (godzina
zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace
45 minut oraz przerwg liczaca 15 minut ustalona w sposob
elastyczny).
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Nie ma mozliwosci rezygnacji z przerw kosztem skrocenia
trwania zaje¢, np. jezeli zajgcia zostaty zaplanowane na 5
godzin, poczynajac od 8:00, to zajecia te musza odby¢ si¢ do
godziny 13:00

Termin realizacji

lipiec - sierpien 2014r.
- 3 dni po max 5 godzin
- zajecia moga odby¢ sie¢ od poniedzialku do piatku.

Prowadzacy Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone przez instytucje
szkoleniowa dysponujaca wykwalifikowana kadra
wyktadowcow 1 instruktorow posiadajacych wyksztatcenie,
odpowiednie kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe.

Obowiazki wykonawcy | e materialy szkoleniowe i pomoce dydaktyczne niezbedne do

(organizatora)

przeprowadzenia zaj¢g¢ (w tym jeden dodatkowy do
dokumentacji projektu),

¢ wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,

e wynajem sali szkoleniowej (zgoda na wynajem sali) ,

e zapewnienia przerw kawowych (kawa, herbata, ciastka)
i napoje zimne (woda gazowana lub niegazowana) oraz
catering (m.in. kanapki),

e realizacja kursu wedlug przygotowanego przez siebie
1 zaakceptowanego przez Zamawiajacego programu
I harmonogramu szkolenia,

e zaswiadczenia, certyfikaty, materiaty szkoleniowe, program
szkolenia — powinny by¢ oznakowane zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektoéw w ramach
PO KL 2007-2013,

e warunki lokalowe, sala szkoleniowa oraz wykorzystywany
sprzet musza spetnia¢ wymogi w zakresie BHP 1 ppoz.,

e prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, tj:

— imienne listy obecnosci z kazdego dnia szkolenia,

— stan wiedzy w zakresie tematyki objgtej szkoleniem na
poczatku 1 na koncu szkolenia,

— dzienniki zajgc,

— imienne listy odbioru materiatbw szkoleniowych i
odbioru cateringu,

— ewaluacje poczatkowa 1 koncowa oraz sporzadzi z niej
raport w zakresie wiedzy z przeprowadzonego szkolenia,

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu potwierdzone za

zgodnos¢ z oryginalem kserokopie dokumentoéw kursu.
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Przedmiot zamowienia na czeS¢ I1:

Kurs prawa jazdy kat. B

Miejsce realizacji szkolenia

Rozogi, Myszyniec, Szczytno

Liczba uczestnikow

7 0so6b

Liczba godzin

60 godzin

(w tym: 30 godzin zajec¢ teoretycznych i 30 godzin zajec
praktycznych)

Zajecia teoretyczne musza odby¢ si¢ migdzy 8:00 a 16:00
(min. 5 godzin zegarowych - godzina zegarowa liczy 60 minut
1 obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe
liczaca 15 minut ustalona w sposéb elastyczny).

Nie ma mozliwosci rezygnacji z przerw kosztem skrdcenia
trwania zajec.

Czas trwania zajg¢ praktycznych wynosi 60 minut.

10 godzin zaje¢é praktycznych (jazdy) musi odby¢ sie
w miejscowosci, gdzie bedzie zdawany egzamin panstwowy.

Termin realizacji

wrzesien — listopad 2014r.

zajecia teoretyczne moga odby¢ si¢ od poniedziatku do piatku,
zajecia _praktyczne zgodnie z programem szkolenia oraz
indywidualnym ustaleniem z instruktorem prowadzacym.

Prowadzacy Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone przez instytucje
szkoleniowa dysponujaca wykwalifikowana kadra
wykltadowcow 1 instruktorow posiadajacych wyksztatcenie,
odpowiednie kwalifikacje i dos§wiadczenie zawodowe.

Obowiazki wykonawcy | e materialy szkoleniowe z ptyta CD (m.in. kodeks ruchu

(organizatora)

drogowego, zbidr testow), fachowa literatur¢ i pomoce
dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia kursu (w tym
jeden dodatkowy do dokumentacji projektu) —
zaakceptowane przez Zamawiajacego przed rozpoczgciem
zajec,

e praktyczna nauke jazdy na bazie samochodu osobowego

przeznaczonego do nauki jazdy (marka i parametry zgodne

z samochodami egzaminacyjnymi WORD)

wydanie za§wiadczenia o ukonczeniu szkolenia,

wynajem sali szkoleniowej (zgoda na wynajem sali),

zwrot kosztow dojazdu uczestnikow szkolenia,

cena musi obejmowac: optatg za profil kandydata na

kierowce, badania lekarskie, koszty kursu 1 egzaminu

teoretycznego 1 praktycznego oraz optatg za odbidr prawa

jazdy,

e cgzamin wewngtrzny na koniec szkolenia z zajgé
teoretycznych i praktycznych,

e egzamin panstwowy (teoria i praktyka) musi si¢ odby¢ w
Wojewo6dzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Olsztynie lub
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Ostrolece,

e zapewnienia przerw kawowych (kawa, herbata, ciastka)
I napoje zimne (woda gazowana lub niegazowana) oraz
catering (m.in. kanapki),

e realizacja kursu wedlug przygotowanego przez siebie
1 zaakceptowanego przez Zamawiajacego programu
i harmonogramu szkolenia,

e zaswiadczenia, certyfikaty, materiaty szkoleniowe, program
szkolenia — powinny by¢ oznakowane zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektoéw w ramach
PO KL 2007-2013,

e warunki lokalowe, sala szkoleniowa oraz wykorzystywany
sprzet musza spetnia¢ wymogi w zakresie BHP 1 ppoz.,

e prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, tj:

— imienne listy obecnosci z kazdego dnia szkolenia,

— dzienniki zajg¢,

— imienne listy odbioru materialdéw szkoleniowych i
odbioru cateringu,

— sporzadzi informacje o tematyce, terminach zajec
kazdego kursanta wraz z liczba godzin i jego podpisem
potwierdzajacym obecnos¢ 1 odbycie szkolenia.

— sporzadzi sprawozdanie z realizacji przeprowadzonego
szkolenia (kursu),

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu potwierdzone za

zgodnos¢ z oryginalem kserokopie dokumentoéw kursu.

Dodatkowe informacje:

>

>

W zwiazku z powyzszym Wykonawca ma prawo przystapi¢ do wybranej czgsci przedmiotu
zamoOwienia 1 ztozy¢ ofertg na kazda z dwoch czescei.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby osob skierowanych na szkolenie tj.
dotaczenie dodatkowych uczestnikow lub ich zmniejszenie z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego.

W kazdej z czgsci dopuszczone jest udzielenie zamdOwienia uzupetniajacego np. w zakresie
zorganizowania innego dodatkowego szkolenia w zwiazku z oszczedno$ciami po udzieleniu
w/w zamédwienia.

Zamowienie jest finansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowiazany jest umieszcza¢ informacje o realizowaniu szkolenia
finansowanego z funduszy europejskich na wszystkich dokumentach zwiazanych
z organizacja Szkolenia oraz oznakowac miejsce prowadzenia szkolenia.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wedlug wymagan opisanych dla poszczegdlnych czesci zamowienia w dziale 11l. PRZEDMIOT
ZAMOWIENIA
Projekt systemowy wspotinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki, dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Oceny spelnienia warunkéw Zamawiajacy dokona poprzez sprawdzenie odpowiednich

dokumentow/ o§wiadczen potwierdzajacych spetnienie tych warunkow.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie musi zataczy¢ do oferty nastgpujace dokumenty

/o$wiadczenia, w celu oceny spelnienia przez wykonawcow warunkéow, o ktorych mowa

w art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych:

a)

o$wiadczenia o spetnianiu warunkow na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo

zamoOwien publicznych (wzor zal. nr 2),

b) potwierdzajacych posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub

czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, w szczegdlnosSci
koncesji, zezwolenia lub licencji; tj:
dokument potwierdzajqcy wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego
przez Wojewodzki Urzqd Pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej, a w przypadku czesci 11: kurs prawa jazdy kat. B — wpis do rejestru
przedsigbiorcow prowadzqcych osrodek szkolenia kierowcow prowadzonego przez
staroste wlasciwego ze wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnosci.
wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagltych réwniez
wykonywanych, gtownych dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat¢ wykonania i podmiotow, na rzecz
ktorych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow, czy zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie (wzor zal. nr 3)
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d)

f)

Wykonawca musi wykazac¢: co najmniej trzy ustugi szkoleniowe, tego samego rodzaju
co przedmiot zamdwienia (PO trzy dla kaidego rodzaju szkolenia), a w przypadku
czesci II: kurs prawa jazdy kat. B — co najmniej dwie ustugi szkoleniowe tego samego
rodzaju, w tym jednq ustuge zrealizowanq ze srodkow unijnych.

Wykazane ustugi naleiy potwierdzié¢ listami referencyjnymi lub innymi dokumentami
potwierdzajqcymi nalezyte wykonanie ustugi.

W przypadku zamowien na ushugi okresowe lub ciagle w odniesieniu do nadal
wykonywanych dowody poswiadczajace nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert. W uzasadnionych
przypadkach o obiektywnym charakterze Wykonawca sktada o§wiadczenie.

Jezeli w wykazie Wykonawca wykaze ustugi gdzie Zamawiajacym byt podmiot na
rzecz ktorego ustuga byla wczesniej wykonana nie ma obowiazku przedktadania
dowodow nalezytego wykonania.

wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i1 urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy
ustug w celu wykonania zamowienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi
zasobami — (wzor zal. nr 4),

Wykonawca musi wykazaé narzedzia, sprzet, wyposazenie dla potrzeb szkolenia w celu
realizacji poszczegolnych czesci, w przypadku czesci I pkt. D — zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia, a dla czesci 11: kurs prawa jazdy kat. B do zajeé
praktycznych naleiy wykazaé posiadanie co najmniej 2 samochodow.

wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za §wiadczenie uslug, kontrolg jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnos$ci, oraz informacja o podstawie dysponowania tymi
osobami — (wzor zal. nr5).

Wykonawca musi wykazaé w przypadku szkolenia czesci I pkt. D — wykltadowce
z doswiadczeniem w zakresie rozgpoznawania autentycznosci walut PLN, EURO.
oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia (czgsci),
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich
uprawnien,

2. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie musi zalaczy¢ do oferty nastgpujace dokumenty

/oswiadczenia, W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o

udzielenie zaméwienia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien

publicznych:
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a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych (wzor zal. nr 6),

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert,

3. Pozostale dokumenty wymagane przez Zamawiajacego:

a) formularz ofertowy (wzor zat. nr 1),

b) upowaznienie do podpisania oferty o ile nie wynika ono z innych dokumentow,

€) zgoda na prowadzenie szkolenia wydana przez Instytut Mechanizacji Budownictwa
i Gornictwa Skalnego — dot. cz. | pkt. C,

d) przyktadowy harmonogram szkolenia (wzor zal. nr 7) ,

e) program szkoleniowy z obstugi wozka jezdniowego zatwierdzony przez Urzad Dozoru
technicznego — dot. cz. | pkt. D,

f) zaakceptowany wzor umowy (wzor zal. nr 8),

g) lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej lub o$wiadczenie, ze si¢ nie
nalezy do grupy kapitatowej (wzor zal. nr 9),

h) zgoda na wynajem sali (w sytuacji braku posiadania wlasnego lokalu) — dla

poszczeg6lnych czeéci przedmiotu zamdwienia,

4. Jezeli Wykonawca bedzie polegal na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braly udzial w realizacji czgsci zamoéwienia,
musi zalaczy¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu

zamoOwienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci, nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamodwienie,
wystawione nie wczesniej niz na 6 miesigey przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa wyzej zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio

kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
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zamieszkania, lub przed notariuszem, wystawionym nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty powinny by¢ skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢

z oryginalem przez wykonawce.

VII. SPOSOB POROZUMIENIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

Wyjasnien dotyczacych treSci SIWZ skierowanych na pisSmie Zamawiajacy udzieli
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajacego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Tres¢
wyjasnienia zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, ktérym dorgczono SIWZ oraz
umiesci na stronie internetowej Urzedu Gminy— http://rozogi-ug.bip-wm.pl, bez ujawnienia
zrédta zapytania.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sa:

e Joanna Polanczuk - kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rozogach,

e Ranata Przybylowska — pracownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rozogach.
Informacje w sprawie przetargu udziela si¢ w dni robocze w godzinach 8°°-15°°
tel. (089) 7226 932.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wadium nie jest wymagane

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu otwarcia ofert
i wynosi 30 dni.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j,
podpisana przez uprawnionego przedstawiciela wykonawcy.

2. Oferta oraz wszelkie zalaczniki powinny by¢ podpisane czytelnym podpisem lub
nieczytelnym podpisem wraz z pieczatka imienna, a takze parafowane przez wykonawce na
kazdej stronie. Dokumenty sktadane w formie kopii musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem przez wykonawce.

3. Wymaga si¢ aby wszystkie dokumenty tworzace oferte byly spigte (zszyte) i posiadaty
kolejno ponumerowane strony oferty.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
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5. Wszystkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ naniesione czytelnie i opatrzone
data, podpisem osoby/ 0s6b uprawnionych do reprezentowania wykonawcy.
6. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg na dang cze$¢ zamodwienia.
8. Oferta powinna zawierac:
1) ceng okreslong za caty przedmiot zamowienia (cena ryczattowa) w rozbiciu: cena netto,
VAT, cena brutto oraz ceng jednostkowa brutto za 1 uczestnika szkolenia,
2) termin wykonania zamdOwienia,
3) termin zwigzania oferta,

~

4) zobowiazanie w przypadku wyboru oferty do podpisania umowy,
5) oswiadczenie o przyjeciu warunkéw SIWZ,
6) dokumenty zgodnie z rozdzialem VI niniejszej SIWZ
9. Oferta zlozona po terminie przewidzianym na skladanie ofert zostanie niezwlocznie
zwrocona Wykonawcy.
10. Oferte nalezy umiesci¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie) z oznaczeniem:

Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw szkoleniowych
dla uczestnikow projektu pt. ”By zylo si¢ lepiej — aktywizacja mieszkancow gminy Rozogi”
wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Priorytet VII ,,Promocja integracji spolecznej”
Dzialanie 7.1 ,,Rozw0j i upowszechnianie aktywnej integracji”
Poddzialanie 7.1.1 ,,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spolecznej”
Oferta na przedmiot ZamOwienia: CZESC ...ooevvviiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieiieeeeennn
NIE OTWIERAC PRZED 21 marca 2014r. godz. 10:15

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ do dnia 21 marca 2014r. do godz. 10:00 w Gminnym Os$rodku
Pomocy Spotecznej w Rozogach, pokoj nr 4

2. Komisyjne otwarcie ofert nastapi w dniu 21 marca 2014r. 0 10:15 w sali narad Urzedu
Gminy, pokoj nr 6.

XI1. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cena oferty jest cena ryczaltowa i musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, sktadniki zakresu
rzeczowego i inne wytyczne zawarte w SIWZ zwiazane z realizacja czgSci zamowienia.

2. Cena powinna zosta¢ obliczona wedlug wskazan zawartych w SIWZ.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).
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XII.

KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE

1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty czesciowe, ktore zostaty ztozone przez

Wykonawcow nie wykluczonych z niniejszego postgpowania oraz te oferty, ktére nie
zostaly odrzucone.

2. Oferty czg$ciowe zostana ocenione przez Zamawiajacego W oparciu o kryterium:

1/ ,,cena” — 100% (tj. 100 pkt.)*

najnizsza oferowana cena brutto
C= x 100 pkt.

Cena ocenianej oferty brutto

* 1% =1 pkt. — max. — 100 pkt.

3. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie bgdzie mozna dokona¢ wyboru oferty

XIV.

1.

czg$ciowej najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone dwie lub wigcej ofert o
takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy
oferty dodatkowe nie moga zaoferowal cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach. Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze ofertg z nizsza cena.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE ZOSTANA DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY.

O wyborze ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wykonawcow, ktdrzy ubiegali sig¢ o

udzielenie zamowienia.

. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, nie pozniej
jednak niz przed uplywem terminu zwiazania oferta.

. Zamawiajacy zawrze umoweg w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem terminu o
ktorym mowa w pkt. 2, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zostala ztozona
tylko jedna oferta lub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
wykonawcy.

. Wykonaweca, ktérego oferta zostala wybrana, jest zobowiazany w ciagu 5 dni od dnia

przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty w niniejszym postgpowaniu

faksem przedlozy¢ Zamawiajacemu wiasciwy harmonogram zaje¢ obejmujacy petna
realizacj¢ programu w rozbiciu na poszczegélne dni, ilo§¢ godzin w danym dniu, jak

i wskazanie wykladowcoéw prowadzacych zajecia w danym dniu, celem sporzadzenia

umowy.
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5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bgdzie uchylat si¢ od zawarcia umowy,

XV.

XVI.

Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktorym mowa w art. 93 ust.1 ustawy - Prawo zamowien

publicznych

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

Nie jest wymagane.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli ma

lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkodg w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pozn.
zm.).

. INFORMACJE DOTYCZACE SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

. Przedmiot zaméwienia zostat podzielony przez Zamawiajacego na 2 czgsci (zadania).

. Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedno lub dwie czgsci zamowienia.

. Oferta musi by¢ kompletna w zakresie poszczegdlnych czegsci przedmiotu zamowienia.

XVIII. ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia za wykonany przedmiot umowy beda odbywaé sig¢ w PLN, po zrealizowaniu

p

XIX.

I

oszczegolnej czgsci zamowienia.

INNE INFORMACJE ZAMAWIAJACEGO:

nie przewiduje sktadania ofert wariantowych,

przewiduje udzielenie zamowien uzupetiajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6,
nie przewiduje si¢ zawarcia Umowy ramowej,

nie przewiduje si¢ aukcji elektronicznej,

nie przewiduje si¢ zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu,

zamowienie jest finansowane ze srodkéw pochodzacych z budzetu UE
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XX. W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja maja zastosowanie

ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

przepisy

XXI.  WYKAZ WZOROW ZALACZNIKOW DO NINIEJSZEJ SIWZ
Lp. | Oznaczenie zalacznika Nazwa zalgcznika
1. Zatacznik nr 1 Wz6r formularza oferty
2. Zatacznik nr 2 Wzoér o§wiadczenia o spelnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu
3. Zatacznik nr 3 Wz6ér wykazu wykonanych ustug
4, Zatacznik nr 4 Wzér wykazu narzedzi, wyposazenia zakladu 1 urzadzen
technicznych
S. Zalacznik nr 5 Wzor wykazu o0sob ktore bgda uczestniczy¢é w wykonaniu
zamoOwienia
6. Zakacznik nr 6 Wzor o§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
7. Zatacznik nr 7 Wz6r harmonogramu rzeczowo - finansowego
8. Zatacznik nr 8 Wz6r umowy na cz¢$¢ I i wzor umowy na czgs¢ 1l
9. Zatacznik nr 9 Wz6br o$§wiadczenia dot. grupy kapitatowej

Wskazane w tabeli powyzej zalqczniki Wykonawca wypelnia stosownie do tresci niniejszej SIWZ. Zamawiajqcy
dopuszcza zmiany wielkosci pol zatqcznikow oraz odmiany wyrazow wynikajace ze zloZenia oferty wspdlnej.
Wprowadzone zmiany nie mogq zmieniac tresci zatqcznikow.

ZATWIERDZIL:

Rozogi, 12 marzec 2014 r.

Kierownik

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Rozogach
[-/ Joanna Polanczuk
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